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Vedlegg 2 - Anskaffelsesprosess for ny interkommunal legevakt 
 

Ringsaker kommune foreslår at det oppretes to ulike grupper som skal følge anskaffelsesprosessen og kontraktsoppfølgingen.  

1. En styringsgruppe bestående av kommunalsjefene innen helse og omsorg, samt en �lsvarende representant for Sykehuset Innlandet. 
Styringsgruppen skal ikke delta prak�sk, men bli holdt informert via prosjektleder i egne styringsgruppemøter. 

2. En faggruppe bestående av de ulike fagområdene listet opp under. Faggruppedeltakerne skal delta i anskaffelsesprosessen og/eller 
kontraktsoppfølgingen basert på behov.  

a. Prosjektleder (1 person) 
b. Helse og omsorg, herunder legevaktjeneste (2-3 personer) 
c. Ambulansetjeneste (1-2 personer) 
d. Byggfaglig kompetanse (1 person) 
e. Klima- og miljøkompetanse (1 person) 
f. Anskaffelser/jus (2-3 personer) 
g. Verneombud Hedmarken legevakt (1 person) 
h. Representant for fagforeningene (1-2 person) 

Det vil i �llegg bli innhentet øvrig kompetanse ved behov. 

Prosjektleder kan være en av fagpersonene i faggruppen.  

Alle fagpersonene må være ansat i kommunen og ikke innleid via et bemanningsbyrå eller et rådgiver/konsulentselskap. Dete for å redusere 
sannsynligheten for habilitetsu�ordringer i anskaffelsesprosessen og/eller kontraktsoppfølgingen.  

Fremdri�splanen under ivaretar ikke arbeidet med �llitsvalgte, verneombud og informasjon �l ansate knytet �l den interkommunale legevakten eller 
ambulansetjenesten. Det forutsetes at Hamar kommune og Sykehuset innlandet som arbeidsgiver ivaretar de ansate i samarbeid med representantene i 
faggruppen. 

Fremdri�splanen inneholder ikke en prosess for kontraktsoppfølgingen. Det må setes opp en plan i eterkant av signeringen av kontrakten med valgt 
leverandør, da planen må samsvare med leverandørens �lbud samt kontraktens vilkår.   
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 Ansvarlig Agenda Deltaker Tid/omfang 
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Ringsaker kommune Invitasjon 

Invitasjon �l samlokalisering av ambulansetjenesten og 
den interkommunale legevakten sendes �l Sykehuset 
Innlandet.  
 

• Sykehuset Innlandet  

Hamar kommune 
Løten kommune 
Ringsaker kommune 
Stange kommune 
 

Poli�sk behandling 
Poli�sk behandling av anbefalingen fra Regionrådet i 
Hedmarken i de enkelte kommunene.  

• Hamar kommune 
• Løten kommune 
• Ringsaker kommune 
• Stange kommune 
 

Innen 1.5.2024 

Sykehuset Innlandet Behandling av invitasjon 
Sykehuset Innlandet må behandle invitasjonen �l 
samlokalisering av ambulansetjenesten og den 
interkommunale legevakten.  
 

• Sykehuset Innlandet Innen 1.5.2024 

Hamar kommune 
Løten kommune 
Ringsaker kommune 
Stange kommune 
Sykehuset Innlandet 

Intensjonsavtale 
Oversendelse av vedtak og signert intensjonsavtale 
(vedlegg 3) �l Ringsaker kommune. 

• Hamar kommune 
• Løten kommune 
• Ringsaker kommune 
• Stange kommune 
• Sykehuset Innlandet 
 

Innen 1.5.2024 
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 Ansvarlig Agenda Deltaker Tid/omfang 
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Ringsaker kommune Styringsgruppemøte 
Oppnevning av personer �l faggruppen. 
 

• Styringsgruppen Uke 18 

Prosjektleder 
Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 

Oppstartsmøte – Forberedelser 
Prosjektleder og faggruppen med anskaffelser/jus 
forbereder oppstartsmøtet. 
 

 Uke 18-19 

Prosjektleder Oppstartsmøte for faggruppen 
Agendapunkter: 
• Gjennomgang av �ldelt mandat 
• Gjennomgang av anskaffelsesprosessen 
• Konkurransestrategi 
• Rollefordeling 
• Detaljert fremdri�splan, herunder datoer for 

faggruppemøter i anskaffelsesprosessen 
• Planlegge markedsdialog – Hva ønsker gruppen 

�lbakemeldinger på? 
 

• Faggruppen Uke 20 (mandag 
13.5.2024 kl. 10.00 – 
15.00) 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 

Markedsdialog - Forberedelser 
• Utarbeidelse av invitasjon �l markedsdialog basert på 

innspill fra faggruppen. 
• Publisere invitasjon �l markedsdialog på Doffin og i 

lokale aviser. 
• Tildele �dspunkter for dialog og informere 

leverandørene. 
 

• Faggruppen Uke 20-22 

Faggruppen Markedsdialog - Gjennomføring 
Gjennomføre markedsdialog med de ulike leverandørene 
som har meldt interesse og er �ldelt �dspunkt.  

• Leverandører Uke 23-24 (antall møter 
avhenger av antall 
leverandører som 
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 ønsker å gi innspill �l 
anskaffelsesprosessen)  
 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 
 

Markedsdialog - Eterarbeid  
• Utarbeidelse av referat fra markedsdialogen. 
• Strukturere og behandle innspillene fra 

markedsdialogen. 
 

  Uke 23-25 

Prosjektleder Styringsgruppemøte - Markedsdialog 
Informere styringsgruppen om resultatet fra 
markedsdialogen 
 

• Styringsgruppen Uke 26 

Faggruppen Anskaffelsesdokumenter – Utarbeidelse 
Utarbeidelse av anskaffelsesdokumenter (kontrakt, 
konkurransegrunnlag og behov- og kravspesifikasjon) 
 

 Uke 20-34 inkludert 
sommerferieavvikling 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 

Anskaffelsesdokumenter – Høring og behandling 
Anskaffelsesdokumenter på høring hos de deltakende 
partene og i markedet før publisering. 
 
• Kommunene gjennomfører en poli�sk behandling av 

anskaffelsesdokumentene og enten forplikter seg �l 
anskaffelsen eller velger å ikke delta  

• Sykehuset Innlandet gjennomfører en intern 
behandling av anskaffelsesdokumentene og enten 
forplikter seg �l anskaffelsen eller velger å ikke delta 

• Oversendelse av forpliktelseserklæring og fullmakt 
(vedlegg 4)  

 
Møtedatoer for formannskap (FM) og kommunestyre (KS) 
• Hamar FM 4+18.9 og KS 25.9 eller FM 2+16+23.10 og 

KS 30.10 
• Stange FM 28.8 og KS 11.9 eller FM 2.10 og KS 16.10 

• Hamar kommune 
• Løten kommune 
• Ringsaker kommune 
• Stange kommune 
• Sykehuset Innlandet 

HF 
 

Uke 35 - 39 
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• Løten FM 28.8 og KS 11.9 eller FM 16.10 og KS 30.10 
• Ringsaker FM 28.8 +11.9 og KS 18.9 eller FM 25.9 + 

16.10 og KS 23.10 – utvalg for omsorg 4.9 
 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 

Anskaffelsesdokumenter – Eterarbeid høring 
Strukturering og behandling av eventuelle innspill fra 
høringen av anskaffelsesdokumentene 
 

• Faggruppen Uke 40/41 

Prosjektleder Styringsgruppemøte - Anskaffelsesdokumenter 
Presentasjon av anskaffelsesdokumentene og eventuelle 
innspill fra høringsrunden 
 

• Styringsgruppen Uke 40/41 
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 Ansvarlig Agenda Deltaker Tid/omfang 
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Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 

Kunngjøring konkurranse 
Publisering av konkurranse med forhandlinger 
(kvalifiseringsfase 30 dager + konkurransefase ca. 20-30 
dager). 
 

 Uke 41 
 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 
 

Kvalifisering og utvelgelse 
• Kvalifisering av leverandører som har levert søknad 

om å bli kvalifisert. 
• Eventuell utvelgelse av kvalifiserte leverandører i 

henhold �l utvelgelseskriteriene. 
• «Klagefrist» for eventuelle leverandører som ikke er 

kvalifisert eller valgt ut �l å levere �lbud. 
 

• Faggruppen Uke 45/46 
 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 
 

Invitasjon �l å gi �lbud 
Sende ut invitasjon �l å gi �lbud �l utvalgte leverandører. 
 

 Uke 46/47 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 

Tilbudsevaluering og forhandlinger 
• Evaluering av �lbud, �lbudspresentasjon og 

gjennomføring av forhandlinger, herunder befaringer 
av �lbudte lokasjoner. 

• Forhandlinger kan gjennomføres i flere omganger.  
• Det setes en endelig �lbudsfrist for revidert �lbud, 

som er felles for alle leverandørene. 
• Evaluering av endelig �lbud.  
• Inns�lling på valg av leverandør 
 

• Faggruppen 
• Leverandører 

(forhandlinger) 

Uke 50/51 Første 
�lbudsfrist 
Uke 2 Gjennomgang av 
�lbud 
Uke 3 Forberedelse 
forhandlinger 
Uke 4/10 
Forhandlinger, motak 
av reviderte �lbud, 
evaluering og 
forberedelse 
Uke 10 Evaluering av 
siste �lbud 
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Uke 11 Inns�lling på 
valg av leverandør 
 

Videre framdri� ved alterna�v 1 
Prosjektleder Styringsgruppemøte – Valg av leverandør 

Informasjon om evalueringsprosessen og faggruppens 
inns�lling �l valg av leverandør. 
På dete styringsmøtet inviteres kommunedirektørene i 
�llegg �l styringsgruppen.  
 

• Styringsgruppen 
• Kommunedirektører 

Uke 12 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 

Tildeling 
• Tildelingsinformasjon sendes �l leverandørene, også 

de som ikke fikk muligheten �l å levere �lbud. 
• Tildelingsinformasjon sendes �l de deltakende partene 

(oppdragsgiverne).  
 

 Uke 12 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 
 

Karensperiode 
Leverandørene får minimum 10 dager �l å komme med en 
eventuell klage/innsyn før kontrakten signeres.  
 

 Uke 13-14 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 
 

Kontraktsinngåelse 
Signering av kontrakt med valgt leverandør.  
Kontrakten signeres av alle de deltakende partene.  
 

• Hamar kommune 
• Løten kommune 
• Ringsaker kommune 
• Stange kommune 
• Sykehuset Innlandet 

HF 
 
 
 
 
 
 

Uke 15 
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Videre framdri� ved alterna�v 2 
Prosjektleder Styringsgruppemøte – Valg av leverandør 

• Informasjon om evalueringsprosessen og faggruppens 
inns�lling �l valg av leverandør. 

• På dete styringsmøtet inviteres kommunedirektørene 
i �llegg �l styringsgruppen.  

 

• Styringsgruppen 
• Kommunedirektører 

Uke 12 

Prosjektleder 
Hamar kommune 
Løten kommune 
Ringsaker kommune 
Stange kommune 
Sykehuset Innlandet 
HF 

Partene behandler inns�llingen �l valg av leverandør 
• Orienteringssak i kommunestyrene, hvor det gis 

informasjon om evalueringsprosessen og faggruppens 
inns�lling �l valg av leverandør 

• Orienteringssak hos Sykehuset Innlandet HF, hvor det 
gis informasjon om evalueringsprosessen og 
faggruppens inns�lling �l valg av leverandør 

 

• Hamar kommune 
• Løten kommune 
• Ringsaker kommune 
• Stange kommune 
• Sykehuset Innlandet 

HF 

Uke 12-18 (antall uker 
avhenger av hvilke 
datoer som setes av �l 
formannskapsmøter og 
kommunestyremøter i 
2025) 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 

Tildeling 
• Tildelingsinformasjon sendes �l leverandørene, også 

de som ikke fikk muligheten �l å levere �lbud. 
• Tildelingsinformasjon sendes �l de deltakende partene 

(oppdragsgiverne).  
 

 Uke 18 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 
 

Karensperiode 
Leverandørene får minimum 10 dager �l å komme med en 
eventuell klage/innsyn før kontrakten signeres.  
 

 Uke 19-20 

Faggruppen ved 
anskaffelser/jus 
 

Kontraktsinngåelse 
Signering av kontrakt med valgt leverandør.  
Kontrakten signeres av alle de deltakende partene.  
 

• Hamar kommune 
• Løten kommune 
• Ringsaker kommune 
• Stange kommune 
• Sykehuset Innlandet 

HF 

Uke 21 


